Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténé védelmérs] ¢és az ilyen
adatok szabad dramldsarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérsl sz616 2016/679
(EU) rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) 24. cikk (1) — (2) bekezdésére figyelemmel, a személyes
adatok kezelését és védelmének biztositasat elésegitdé feladatok meghatarozasa és végrehajtasa
érdekében az alabbi szabdlyzatot adom ki:

I.
Bevezetd rendelkezések

1. A szabdlyzat célja

A Napraforgé Csalid- és Gyermekjéléti Kozpont /1163 Budapest, Cziraki utca 22./ (a
tovabbiakban: Intézmény), mint adatkezelé megfelelé és hatékony intézkedéseket hajt végre
a személyes adatoknak az adatkezel6 altal vagy az adatkezelé nevében végzett barmilyen
jellegli kezelése sordn, annak érdekében, hogy igazolni tudja, hogy az adatkezelési
tevékenységek a Rendeletnek megfelelnek, és az alkalmazott intézkedések hatékonysaga is
a Rendelet 4ltal el6irt szint(l.

A Szabélyzat célja, hogy meghatdrozza az Intézmény személyes adatokat tartalmazod
adatdllomanyai kezelésének, miikodésének rendjét, tovabba azokat a megfelels és célzott
intézkedéseket, amelyek a személyes adatok kezelése sordn a természetes személyek
Jogainak és szabadsagainak védelme érdekében sziikségesek.

2. A szabédlyzat hatalya

a) Személyi hataly

b)

Jelen Szabélyzat hatdlya kiterjed az Intézmény koézalkalmazottaira, munkavallaloira,
valamint a munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszony keretében foglalkoztatott
személyekre.

Az Intézmény adatkezelési tevékenységeben allando vagy eseti jelleggel résztvevé vagy
abban kozremiikddé, adatfeldolgozoként vagy kozos adatkezel6ként eljar6 természetes és
jogi személyekkel, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekkel kétends
szerz8désekben, megéllapodasokban érvényesiteni kell a jelen szabalyzatban

meghatarozott kovetelményeket.

Téargyi hatéaly

E szabalyzatot kell alkalmazni az Intézmény minden adatkezelésére, fiiggetleniil attél,
hogy a személyes adatok valamely nyilvantartdsi rendszer részei vagy sem, tovdbbé
fuggetleniil attdl, hogy az adatkezelés elektronikusan vagy papir alapon torténik.

3. Ertelmezd rendelkezések

a) személyes adat: azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre (,érintett”)

vonatkoz6 barmely informacio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett mddon, kiillondsen valamely azonositd, példdul név, szém, helymeghatarozé
adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi,
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b)

d)

g
h)

1)

k)

y

gazdasdgi, kulturdlis vagy szocidlis azonossigara vonatkozd egy vagy tobb tényez6
alapjan azonosithato;

adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatalloméanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt modon végzett birmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tirolds, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kézlés tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, dsszehangoléds vagy dsszekapesolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités;

az adatkezelés korlatozésa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovObeli kezelésiik
korlatozasa céljabol;

alnevesités (pszeudonimizalds): a személyes adatok olyan médon torténé kezelése,
amelynek kovetkeztében tovabbi informéciok felhasznaldsa nélkiil t5bbé mar nem
allapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve, hogy az ilyen tovabbi informacidt kiilén téroljak, és technikai és szervezési
intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithatd természetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni:

nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely médon - centralizalt, decentraliz4lt
vagy funkciondlis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt dlloménya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

adatkezel®: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan
vagy masokkal egyiitt meghatdrozza; ha az adatkezelés céljait és eszkézeit az unids vagy
a tagallami jog hatdrozza meg, az adatkezelt vagy az adatkezeld kijeldlésére vonatkozo
kiilonds szempontokat az unios vagy a tagallami jog is meghatarozhatja;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egy€b szerv, amely az adatkezel$ nevében személyes adatokat kezel;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, tigyndkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kézlik, fiiggetleniil attol, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat keretében az
unids vagy a tagéllami joggal Gsszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
minésiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kozhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfelelden az alkalmazandé adatvédelmi
szabalyoknak;

harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel8 vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak:;

az ¢érintett hozzdjruldsa: az érintett akaratdnak Onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatdson alapuld és egyértelmii kinyilvanitisa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy
a megerdsitést felreérthetetlentl kifejezd cselekedet ttjan jelzi, hogy beleegyezését adja
az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést

eredményezi;
adattovéabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdméra tortén6 hozzaférhet6vé

tétele;

m) nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rténé hozzaférhet6vé tétele;
n) adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa t&bbé nem

lehetséges;
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0) adatmegsemmisités: az adatot tartalmaz¢ adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

p) adatfeldolgozds: az adatkezeld megbizdsdbol vagy rendelkezése alapjan eljaré
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek Gsszessége;

q) adatallomdany: az egy nyilvantartdsban kezelt adatok 6sszessége;

r) adatbiztonsdg: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen jogosulatlan
megszerzése, feldolgozdsa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége. Az adatkezelés azon
allapota, amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznaldsanak,
megsemmisiilésének kockdzati tényezéit — és ezaltal a fenyegetettséget — a szervezési,
miiszaki megoldasok és intézkedések a minimalisra csdkkentik;

s) adatkezelésért felelOs szervezeti egység: az Intézmény azon szervezeti egysége, amely a
feladatkorének ellatasa soran adatkezelést végez;

t) adatkezelési felelds: azon foglalkoztatott, aki az adatkezelésért felel6s szervezeti egység /
az Intézmény feladatk6rébe tartozo adatkezelések tekintetében gondoskodik az
adatkezelGt terhel6 feladatok elvégzésérol;

u) érdekmeérlegelési teszt: jogos érdeken alapulé adatkezelés bevezetése esetén annak irdsbeli
dokumentéldsa, hogy az adatkezelé szamba vette az adatkezelést megalapoz6 érdekeket,
érveket, valamint az érintettek személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jogait €s érdekeit, és
ezen érdekek és érvek Osszevetésével megalapozza az adatkezelés bevezetését vagy a
bevezetés elutasitasat;

v) titkositas: az adatok olyan atalakitasa, melynek soran az adat értelmezhetetlenné valik a
megfeleld kulcs ismerete nélkiil.

II.
A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A személyes adatok:
a) kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szdmara atlathatd modon kell

végezni (jogszerlség, tisztességes eljaras és atlathatosag);

b) gylijtése csak meghatdrozott, egyértelmi €s jogszeri célbol torténjen, €s azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon (célhoz kotottség);

¢) az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleléek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
sziikségesre kell korlatozédniuk (adattakarékossag);

d) pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lennilik; minden észszer(i intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6r6ljék vagy helyesbitsék (pontossag);

e) taroldsdnak olyan forméban kell torténnie, amely az érintettek azonositdsat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetévé (korlatozott
tarolhatdsag);

f) kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsdga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodésaval szembeni védelmet is ideértve (integritas és bizalmas jelleg).

Az adatkezeld felelés a II. 1. pontnak valé megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (elszamoltathatdsag).

A tisztességes és atlathatd adatkezelés elve megkoveteli, hogy az érintett tijékoztatast kapjon
az adatkezelés tényérdl és céljairdl. Ha a személyes adatokat az érintettél gyijtik, az érintettet
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arrdl is tajékoztatni kell, hogy koteles-e a személyes adatokat kozdlni, valamint, hogy az
adatszolgaltatds elmaradasa milyen kovetkezményekkel jar.

Az atlathatosag elve megkdveteli, hogy a nyilvanossdgnak vagy az érintettnek nyujtott
tajékoztatas tomor, konnyen hozzaférhetd és konnyen érthetd legyen, valamint, hogy azt
vilagos és kozérthetd nyelven fogalmazzak meg, illetve - ezen tilmenden - sziikség esetén
vizudlisan is megjelenitsék. Az ilyen tdjékoztatds nyujthaté elektronikus formatumban is,
kiilondsen olyan helyzetekben, amikor a szereplok nagy szama €s a gyakorlat technolégiai
Osszetettsége megneheziti az érintett szamdra annak megismerését és megértését, hogy
gylijtenek-e rola személyes adatokat, és ha igen, ki és milyen célbél (pl.: a nyilvdnossdgnak
szant tajékoztatas kozolheté valamely honlapon keresztiil)

II1.
Az-adatkezelés jogszerisége

A személyes adatok kezelése kizarolag akkor €s annyiban jogszerti, amennyiben legalabb az

alabbiak egyike teljesiil:

a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy t6bb konkrét célbol térténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerzOdés megkotését megelézden az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez sziikséges;

c) az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogszabdly &ltal meghatirozott jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagt érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés jogszabaly altal meghatdrozott kozérdekli vagy az adatkezel6re ruhazott
kozhatalmi jogositvany gyakorldsdnak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz
sziikséges;

f) az adatkezelés az adatkezel$ vagy egy harmadik f€l jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget €lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiiléndsen, ha az érintett gyermek.

Az f) pont nem alkalmazhat6 a kizhatalmi szervek éltal feladataik ellatdsa soran végzett

adatkezelésre.

Ha az adatgy(jtés céljatol eltérd célbol torténd adatkezelés nem az érintett hozzajarulasan

vagy jogszabalyon alapul, annak megéllapitiséhoz, hogy az eltérd célu adatkezelés

osszeegyeztethet-e azzal a céllal, amelybdl a személyes adatokat eredetileg gyujtsttek,

tobbek kozott figyelembe kell venni:

a) a személyes adatok gytjtésének céljait és a tervezett tovabbi adatkezelés céljai kozotti
esetleges kapcsolatokat;

b) a személyes adatok gytijtésének koriilményeit, killonds tekintettel az érintettek €s az
adatkezeld kozotti kapcsolatokra;

¢) aszemélyes adatok jelleget;

d) azt, hogy az érintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekkel jarna az adatok

tervezett tovabbi kezelése;
¢) megfeleld garanciak meglétét, ami jelenthet titkositast vagy dlnevesitést is.
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3. AIIL 1. pont c) és €) pontjdban meghatérozott tin. kotelezd adatkezelés esetén, ha a kitelez
adatkezelés id6tartamat vagy sziikségessége id8szakos feliilvizsgélatat torvény,
onkorményzat rendelet vagy az Eurépai Uni6 kételezd jogi aktusa nem hatirozza meg, az
adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente feliil kell vizsgalni, hogy az Intézmény,
illetve a megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsuldsdhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat
koriilményeit és ecredményét az adatvédelmi tisztviseld az Intézmény vezetSjének
adatszolgéltatasa alapjan dokumentélja, e dokumentéciot a feliilvizsgalat elvégzését kovetd
tiz évig meg kell 6rizni és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag
kérésére a rendelkezésére kell bocsatani.

IV.
Beépitett és alapértelmezett adatvédelem

1. Az adatkezelé mind az adatkezelés modjanak meghatérozasakor, mind pedig az adatkezelés
soran olyan megfelelé technikai és szervezési intézkedéseket - kiilondsen dlnevesitést; a
személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatisok folyamatos bizalmas
jellegének biztositdsat, integritasit, rendelkezésre allasat és ellendlld képességét; az
adatkezelés biztonsagara hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres tesztelését - hajt végre, amelyek célja egyrészt az adatvédelmi elvek (pl. az
adattakarékosség) hat€kony megvalositasa, masrészt a Rendeletben foglalt kovetelmények
teljesitéséhez és az érintettek jogainak védelméhez sziikséges garancidk beépitése az
adatkezelés folyamataba.

2. Az adatkezel6 megfelelé6 technikai €s szervezési intézkedéseket hajt végre annak
biztositdsdra, hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére
keriiljon sor, amelyek az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a
kotelezettség vonatkozik a gytijtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére,
tarolasuk id6tartaméra és hozzaférhetéségiikre. Ezek az intézkedések kiiléndsen azt kell, hogy
biztositsék, hogy a személyes adatok alapértelmezés szerint a természetes személy
beavatkozasa nélkiil ne vélhassanak hozzaférhetévé meghatérozatlan szdmu személy

szamara.

V.
Az adatvédelmi tevékenység szervezete

1. Az intézményvezetd felel:

a) az adatvédelmi és adatbiztonsagi intézményrendszer kiépitéséért és miikodtetéséért,
ennek keretében az Intézmény altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges
személyi, targyi és technikai feltételek biztositasat célzo, hataskorébe tartozo miiszaki és
szervezési intézkedések megtételéért;

b) a rendszeres adatvédelmi ellendrzésért, az ellenérzés sordn esetlegesen feltart
hianyossagok vagy jogszabalysért6é koriilmények megsziintetéséért;

c) az ¢érintett jogainak gyakorlasdhoz, valamint tajékoztatasahoz sziikséges feltételek
biztositasaért;

d) azadatvédelmi hatasvizsgalatok lefolytatasaért és rendszeres feliilvizsgalataért, valamint
az ahhoz sziikséges feltételek biztositasaért;

e) azadatvédelmi tisztviseld kijeloléséért, illetve megbizasaért;

f) az adatvédelmi tisztviseld feladatainak végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz és az
adatkezelési miveletekhez val6 hozzaféréshez, valamint az adatvédelmi tisztviseld
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4.

5.

6.

szakértéi szintli ismereteinek fenntartdsdhoz sziikséges feltételek és forrasok
biztositasaért;

g) az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartisok jovahagy4saért;

h) aharmadik személy vagy szerv 4ltal benytjtott adattovabbitasi kérelem elbiraldsaért — a
Jogszabalyban kételezben eléirt adattovabbitas esetét kivéve.

1) az adatkezelési felel6s kijeloléséért.

Az intézményvezetd az adatvédelemmel kapcsolatos feladatat az adatvédelmi tisztviseld utjan
latja el.

A szervezeti egység vezetdje:
a) a hozza ¢érkezé adatkezeléssel kapcsolatos panaszokrél, a tudomdasira jutott

visszassagokrol tajékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt;

b) meghatdrozza az iranyitésa alatt 4ll6 szervezeti egységnél foglalkoztatottak hozzaférési
jogosultsagat;

¢) biztositja az iranyitasa ald tartozé szervezeti egységnél az adatkezelés és az adatvédelem
rendjét;

d) felel az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsok vezetéséért.

Az Intézménynél az adatvédelmi tisztviseld feladatainak ellatdsat tdmogaté adatkezelési
felelost kell kijelolni. Adatkezelési feleldsnek olyan személyt kell kijeldlni, aki az adott
szaktertilet tevékenységérdl kell6 ismerettel bir.

Az adatkezelési felel6s:

a) sajat munkakore ellatdsa mellett, az adatvédelmi tisztvisel$ szakmai iranyitasdval végzi
munkajat;

b) kozremikaodik, és segitséget nylijt az adatkezeléssel dsszefiiggd ellenbrzések, vizsgalatok
lefolytatidsdban, a dontések meghozataldban, valamint az érintettek jogainak
biztositasiban;

c) koordindlja az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsok kialakitdsat, médositasait;

d) képviseli az adatkezel6t az adatfeldolgozo felé vagy — kozos adatkezelés esetén — a t&bbi
adatkezel§ felé;

¢) atudomdsara jutott az érintetti jogokkal kapcsolatos kérelmek tekintetében dsszegytiti a
relevans informdaciokat, és — a szervezeti egység vezetdje, az intézményvezetd egyideji
értesitése mellett - az adatvédelmi tisztviselé rendelkezésére bocsétja,

f) haladéktalanul tajékoztatja az adatvédelmi tisztvisel6t a bekdvetkezett, tudomadséra jutott
incidensrol,

g2) a hozzd érkez$ adatkezeléssel kapcsolatos panaszokrél, adatvédelmi incidensekrél, a
tudomasara jutott visszassagokrol tajékoztatja az adatvédelmi tisztviseldt, az
intézményvezetot.

h) vezeti az adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasokat.

Az adatkezelésben érintett munkatars:
a) a személyes adatok kezelését, taroldsat, megérzését az adatvédelmi rendelkezések

figyelembevételével végzi;
b) ajogszabdly éltal felhatalmazott személynek vagy szervezetnek adatot szolgaltat, adatot

tovabbit;
c) haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelési felelost a tudomdsara jutott adatvédelmi

incidensrél, a feladatkérében felmeriilt barmely adatvédelmi problémardl, vagy mas, az
adatvédelemmel kapcsolatos egyeb kérdésrol,
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d) munkéja sordn gondoskodik arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be
személyes adatokba.

Az informéciobiztonsagért felelés egylittmikodik az adatvédelmi tisztviselgvel az
adatbiztonsag kialakitdsaban és fenntartasaban.

VI,
Adatvédelmi tisztviseld

. A Polgérmesteri Hivatal és az Intézmények szdmara kézds adatvédelmi tisztvisel keriilt
megbizasra. Az adatvédelmi tisztviselé szolgaltatési szerz8dés keretében latja el a feladatait.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez €s a Rendelet szerinti jogaik gyakorlasahoz
kapcsolédé valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel6hdz fordulhatnak.

. Azadatvédelmi tisztvisel6t feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartdsi kotelezettség koti.

. Az adatvédelmi tisztviseld:

a) tdjékoztatdst és szakmai tandcsot ad az adatkezelést végz6 foglalkoztatottak részére az
adatvédelmi kotelezettségeikkel kapcsolatban. A foglalkoztatasi jogviszonyban &ll6
szemeélyek a személyes adatok kezeléséhez és jogai gyakorlasahoz kapesol6d6 valamennyi
kérdésben a hivatali ut betartasa nélkiil, kozvetleniil - kdzvetlen felettesiik egyidejii
értesitése mellett - fordulhatnak az adatvédelmi tisztvisel6hoz;

b) ellen6rzi a Rendeletnek, az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXILI. térvénynek (a tovabbiakban: Info tv.), és az
adatkezelésre vonatkozé mas dgazati jogszabalyoknak, valamint a jelen szabalyzatnak valo
megfelelést, ideérive a feladatkdérok kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevé
személyzet tudatossag-novelését és képzését, valamint a kapcsolodé auditokat is;

c) kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgilatra vonatkozodan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat elvégzését;

d) egyiittmiikodik a NAIH-al, az adatkezeléssel Gsszefiiggd tigyekben - ideértve a Rendelet
36. cikke szerinti el6zetes konzultacidt is - kapesolattarté pontként szolgal a NAIH felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele;

e) a feladatkorébe tartozd bejelentéseket kivizsgalja, illetve kivizsgédldsra tovabbitja az
intézményvezetoének, valamint ellenérzi a bejelentés targyaban tett intézkedést;

f) a kérelem targyaban érintett szakteriilet kozremikodésével elkésziti az érintettnek a
személyes adatai kezelésére vonatkozé kérelmére adando6 valasziratokat;

g) feladat- €s hataskérében jogosult az Intézménynél folytatott adatkezelésekbe betekinteni,
felvilagositast kérni;

h) kivizsgalja az adatkezeléssel Gsszefiiggésben érkez0 panaszokat és kifogasokat,
kezdeményezi a panasz orvoslasdhoz sziikséges intézkedések megtételét, kdzremiiksdik

az €rintettek jogainak gyakorldsaban.
VIIL
Adatfeldolgozé
Amennyiben az adatkezelé adatfeldolgozét biz meg az adatkezelési tevékenységek

elvégzésével - az adatfeldolgozé altal az adatkezeld nevében elvégzend$ adatkezelésre
vonatkozdan eléirt kovetelmények teljestilés érdekében - csakis olyan adatfeldolgozot vehet
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igénybe, amely megfeleld garanciat nyvjt - kiilénosen a szakértelem, a megbizhatdsag és az
eréforrasok tekintetében - arra vonatkozéan, hogy a Rendelet kovetelményeinek teljesiilését
biztositd technikai és szervezési intézkedéseket végrehajtja, ideértve az adatkezelés

biztonsagat is.

Az adatfeldolgozé az adatkezeld elézetesen irasban tett eseti vagy éltalanos felhatalmazésa
nelkiil tovabbi adatfeldolgoz6t nem vehet igénybe. Az altal4nos irasbeli felhatalmazas esetén
az adatfeldolgoz6 tdjékoztatja az adatkezelét minden olyan tervezett valtozasrol, amely
tovabbi adatfeldolgozok igénybevételét vagy azok cseréjét érinti, ezzel biztositva lehet§séget
az adatkezel®nek arra, hogy ezekkel a valtoztatasokkal szemben kifogast emeljen.

Az adatfeldolgozdval kotott szerzédés meghatarozza az adatkezelés targyat €s id6tartamét, az
adatkezelés jellegét és céljait, a személyes adatok tipusdt és az érintettek kategoriait,
figyelembe véve az adatfeldolgozéra az elvégzendd adatkezelés kapcsan harulé konkrét
feladatokat ¢és felelésségeket, valamint az érintettek jogait és szabadsagait érinté kockazatot

1S.

Az adatfeldolgozdval kotétt szerz8dés kiiléndsen eldirja, hogy az adatfeldolgozo:

a) aszemélyes adatokat kizérélag az adatkezeld frasbeli utasitasai alapjan kezeli - beleértve
a személyes adatoknak valamely harmadik orszag vagy nemzetkézi szervezet szaméra
val6 tovabbitasat is -, kivéve akkor, ha az adatkezelést az adatfeldolgozéra alkalmazando
jogszabidly irja el6; ebben az esetben errdl a jogszabalyrél az adatfeldolgoz6 az adatkezel6t
az adatkezelést megel6zGen értesiti, kivéve, ha az adatkezel® értesitését az adott
jogszabaly fontos kozérdekbdl tiltja;

b) biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartdsi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabélyon alapulé megfeleld titoktartasi kételezettség

alatt 4llnak;
¢) meghozza a Rendelet 32. cikkben eléirt, az adatkezelés biztonsagara vonatkozoé

intézkedéseket;

d) tiszteletben tartja a tovabbi adatfeldolgoz6 igénybevételére vonatkozoan a VII. 2. és 5.
pontokban emlitett feltételeket;

e) az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az adatkezel8t abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsahoz kapcsolédd kérelmek megvalaszoldsa
tekintetében;

) segiti az adatkezelSt az adatkezelés biztonsiga, az adatvédelmi incidens bejelentésével,

illetve az ezzel kapcsolatos tédjékoztatassal, az adatvédelmi hatdsvizsgalattal, és az elézetes

konzultdcioval kapesolatos kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés
jellegét és az adatfeldolgoz6 rendelkezésére 4ll6 informdcidkat;

az adatkezelési szolgdltatis nydjtdsanak befejezését kovetben az adatkezelé déntése

alapjan minden személyes adatot torol vagy visszajuttat az adatkezelének, és torli a

meglévd masolatokat, kivéve, ha jogszabély a személyes adatok tarolésat irja eld;

h) az adatkezel6 rendelkezésére bocsdjt minden olyan informdacidt, amely a Rendelet 28.
cikkében, az adatfeldolgoz6 vonatkozasaban meghatarozott kitelezettségek teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, tovabba amely lehetévé teszi és eldsegiti az adatkezel6 altal vagy
az 4ltala megbizott més ellendr éltal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat

£)

is;
i) haladéktalanul tajékoztatja az adatkezel6t, ha gy véli, hogy annak valamely utasitisa sérti
a Rendeletet, vagy mas jogszabalyok adatvédelmi rendelkezéseit.
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5. Ha az adatfeldolgozd bizonyos, az adatkezeld nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozd szolgaltatasait is igénybe veszi, erre a tovabbi
adatfeldolgozéra is ugyanazokat a fenti adatvédelmi kételezettségeket kell telepiteni, mint
amelyek az adatkezeld és az adatfeldolgozo kozott Iétrejott szerzédésben szerepelnek,
kiilondsen gy, hogy a tovabbi adatfeldolgozonak megfeleld garancidkat kell nyujtania a
megfeleld technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell,
hogy az adatkezelés megfeleljen a Rendelet kdvetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozo
nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t megbizd adatfeldolgozo teljes felelésséggel
tartozik az adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozd kotelezettségeinek a teljesitéséért.

] VIIL
Erdekmérlegelési teszt

1. Az adatkezelésének a III.1. f) pontja szerinti jogalapja esetében érdekmérlegelési tesztet kell
elvégezni.

2. Az érdekmérlegelési tesztet az adatkezelési felelds végzi el. Az elkésziilt dokumentumot az
adatvédelmi tisztvisel6nek véleményezésre meg kell kiildeni.

3. Az érdekmérlegelési teszt 1épései:

a) a tervezett adatkezelés megkezdése elott at kell tekinteni, hogy a cél elérése érdekében
feltétleniil sziikséges-e személyes adat kezelése: rendelkezésre allnak-e olyan alternativ
megoldasok, amelyek alkalmazasaval személyes adatok kezelése nélkiil megvalosithato a
tervezett cél;

b) ajogos érdek lehet6 legpontosabb meghatarozasa;

¢) annak meghatarozasa, hogy mi az adatkezelés célja, milyen személyes adatok, meddig
tarto adatkezelését igényli a jogos érdek;

d) annak meghatarozdsa, hogy az érintettnek mi lehet az érdeke az adott adatkezelés

vonatkozasaban;
e) annak meghatérozasa, hogy miért korldtozza aranyosan az adatkezel6i jogos érdek — és az
ennek alapjan végzett adatkezelés — a d) pontban meghatarozott érintetti jogokat,

varakozasokat.

IX.
Adatvédelmi hatasvizsgalat

1. Ha az adatkezelés valamely - kiildndsen 0 technoldgidkat alkalmazé - tipusa, figyelemmel
annak jellegére, hatokorére, koriilményére €s céljaira, valészinlisithetéen magas kockazattal
jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor az adatkezel6 az
adatkezelést megelézden hatdsvizsgilatot végez arra vonatkozoan, hogy a tervezett
adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan érintik.

2. Az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az adatvédelmi tisztvisel6 szakmai tandcsat ki
kell kérni.

3. Arészletszabalyokat a ,,Szabélyzat az adatvédelmi hatésvizsgalat elkészitésének rendjér6l” c.

dokumentum tartalmazza.
X

Az érintettek jogai, valamint az érintett jogainak érvényesitésével dsszefiiggd feladatok
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1. Atlathaté tajékoztatas

L. 1

1.2.

1.3,

1.4.

1.5.

1.6.

L7

1.8.

1Y,

Az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozd valamennyi informaciot és
minden egyes tdjékoztatdst tomor, atlathatd, érthet és konnyen hozzéaférheté forméban,
vildgosan és kozérthetden megfogalmazva kell nytjtani.

Az informéciokat irdsban vagy mas mddon - ideértve adott esetben az elektronikus utat is -
kell megadni. Az érintett kérésére szdbeli tajékoztatds is adhato, feltéve, hogy mas médon
igazoltak az érintett személyazonossagat.

Indokolatlan késedelem nélkiil, de mindenféleképpen a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil tdjékoztatni kell az érintettet a XI. 1.-6.pont szerinti kérelem nyoméan hozott
intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek
szdmat, ez a hatdrid6 tovabbi két hoénappal meghosszabbithatd. A hataridd
meghosszabbitdsardl a késedelem okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétol
szamitott egy honapon beliil tdjékoztatni kell az érintettet. Ha az érintett elektronikus Gton
nyujtotta be a kérelmet, a tajékoztatast lehetdség szerint elektronikus Uton kell megadni,
kivéve, ha az érintett azt masként kéri.

Ha nem térténik intézkedés az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatni kell az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyGjthat be a
NAIH-nél, és élhet birosagi jogorvoslati jogaval.

Az érintettnek sz616 informaciot, tajékoztatast és intézkedést dijmentesen kell biztositani.
Ha az érintett kérelme egyértelmien megalapozatlan vagy - kiilondsen ismétlodé jellege
miatt - tilzo, figyelemmel a kért informacié vagy tajékoztatds nyujtasaval vagy a kért
intézkedés meghozatalaval jaré adminisztrativ koltségekre:

a) észszerl Osszegl dij szamithat6 fel, vagy

b) megtagadhatd a kérelem alapjén torténd intézkedés.
A kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy tilzé jellegének bizonyitdsa az adatkezel6t
terheli.

Ha megalapozott kétségek vannak a XI. 1.-6. pont szerinti kérelmet beny1jto természetes
személy kilétével kapcsolatban, tovabbi, az érintett személyazonossdganak megerdsitéséhez

sziikséges informacidk nytjtasat kérheti.

A személyes adatoknak a gytjtésiik eredeti céljatol eltérd egyeéb célbol torténd kezelése csak
akkor megengedett, ha az adatkezelés sszeegyeztethet az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytjtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attdl
a jogalaptol eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehet6vé tette a személyes adatok gytijtését.

Ha az érintett hozzdjarulasat adta, illetve, ha az adatkezelés jogszabélyon alapul, és
szilkséges és aranyos intézkedésnek mindsiil bizonyos fontos kozérdekek védelme
szempontjabol, a célok dsszeegyeztethetéségétol fliggetlentl az adatkezeld jogosult a szoban
forgd adatokon tovabbi adatkezelést végezni.

Ha az adatkezelé altal kezelt személyes adatok nem teszik lehetdvé az adatkezelé szamara
valamely természetes személy azonositasat, akkor az adatkezel6t az C(rintett
személyazonossaganak megéllapitasa érdekben nem lehet tovéabbi informaciok beszerzésére
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1.10.

kételezni annak érdekében, hogy az adatkezel megfeleljen a Rendelet valamely
rendelkezésének. Az adatkezeld ugyanakkor nem utasithatja vissza az érintett altal a jogai
gyakorlasdnak tdmogatasa érdekében nytijtott tovabbi informacidkat.

Az adatkezelésre csak akkor keriilhet sor, ha az érintett egyértelm{i meger6sitd cselekedettel
(pl. irdsbeli - ideértve az elektronikus tton tett -, vagy szébeli nyilatkozattal) énkéntes,
konkrét, tdjékoztatdson alapuld és egyértelmii hozzajarulasat adja adatainak kezeléséhez.
Ilyen hozzdjarulasnak minésiil az is, ha az érintett valamely internetes honlap megtekintése
soran bejeldl egy erre vonatkozé négyzetet, az informacids tarsadalommal Osszefliggd
szolgaltatdsok igénybevétele soran erre vonatkozd technikai beallitdsokat hajt végre,
valamint barmely egyéb olyan nyilatkozat vagy cselekedet is, amely az adott dsszefliggésben
az €rintett hozzajaruldsat személyes adatainak tervezett kezeléséhez egyertelmien jelzi. A
hallgatas, az elére bejelslt négyzet vagy a nem cselekvés nem mindsiil hozzéjarulasnak.

A hozzdjarulas az ugyanazon cél vagy célok érdekében végzett Osszes adatkezelési

- teveékenységre kiterjed. Ha az adatkezelés egyszerre tobb célt is szolgél, akkor a

1.12.

hozzajarulast az 6sszes adatkezelési célra vonatkozéan meg kell adni.

- A gyermekek személyes adatai kiilsnds védelmet érdemelnek. Ezt a kiilénss védelmet f8ként

a gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhaszndléi profilok Iétrehozasanak céljat
szolgélja, tovabba a gyermekek személyes adatainak a kozvetleniil a résziikre nyujtott
szolgaltatdsok igénybevétele soran t6rténd gytijtésére.

Akozvetlentl a gyermek részére nyijtott megel8zési és tandcsadasi szolgaltatdsok esetében
nincs sziikség a sziiléi feliigyelet gyakorléjanak hozzajarulasara.

A természetes személyt a személyes adatok kezelésével Osszefliggd kockéazatokrol,
szabalyokrol, garancidkrol és jogokrél tajékoztatni kell, valamint arrél, hogy hogyan
gyakorolhatja az adatkezelés kapcséan megilletd jogokat.

. A személyes adatkezelés konkrét céljainak mindenekelétt explicit modon

megfogalmazottaknak és jogszerlieknek, tovabba mér a személyes adatok gyiijtésének
idépontjaban meghatérozottaknak kell lenniiik. A személyes adatoknak a kezelésiik céljara
alkalmasaknak €s relevansaknak kell lenniiik, az adatok korét pedig a célhoz sziikséges
minimumra kell korlatozni. Ehhez pedig biztositani kell kiilondsen azt, hogy a személyes
adatok tdrolasa a leheté legrévidebb id6tartamra korlatozédjon. Személyes adatok csak
abban az esetben kezelhetdk, ha az adatkezelés céljat egyéb eszkozzel észszeri médon nem
lehetséges elérni. Annak biztositisa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a
szitkséges id6tartamra korlatozédjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati

hatariddket allapit meg.

2. Rendelkezésre bocsatandé informaciok, ha a személyes adatokat az érintettél gydjtik

2.1

Ha az ¢érintettre vonatkoz6 személyes adatokat az érintettdl gytijtik, az adatkezeld a
személyes adatok megszerzésének idépontjdban az érintett rendelkezésére bocsétja a
kovetkezd informacidék mindegyikét:

a) az adatkezeldnek a kiléte és elérhetéségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetségei;
c) aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;
d) a IIL. 1. f) ponton alapulé adatkezelés esetén, az adatkezel$ vagy harmadik fél jogos

érdekei;

11/21



2.2,

2.3.

2.4,

2

25

Lt

2.8.

e) adott esetben a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai, ha van ilyen;
) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A 2.1. pontban emlitett informaciék mellett az adatkezelé a személyes adatok
megszerzésének id8pontjdban, annak érdekében, hogy a tisztességes és Atlathat6
adatkezelést biztositsa, az érintettet a kovetkezd kiegészit6 informaciokrol tdjékoztatja:

a) aszemélyes adatok tarolasanak idétartamardl, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idétartam
meghatdrozasanak szempontjairdl;

b) az érintett azon jogardl, hogy kérelmezheti az adatkezel6td] a ra vonatkozd személyes
adatokhoz valo hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatdsdghoz valo jogarél;

¢) a IIIl. 1. a) ponton vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapul6
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely idépontban térténd visszavonasahoz vald jog,
amely nem érinti a visszavonds el6tt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

d) a NAIH-hoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol;

e) arrol, hogy a személyes adat szolgaltatdsa jogszabalyon vagy szerzddéses
kotelezettségen alapul vagy szerzédés kitésének eléfeltétele-e, valamint, hogy az érintett
koteles-e a személyes adatokat megadni, tovabbd hogy milyen lehetséges
kovetkezményeikkel jarhat az adatszolgaltatds elmaradésa;

f) az automatizilt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikéra és arra vonatkozéan érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, €s az érintettre nézve milyen vérhaté
kovetkezményekkel bir.

Ha az adatkezel6 a személyes adatokon a gyijtésiik céljatdl eltéré célbol tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megelézden tajékoztatnia kell az érintettet
err6l az eltérd célrdl és a 2.2. pontban emlitett minden relevans kiegészitd informaci6rol.

AX.2.1-2.3. pont nem alkalmazand6, ha €s amilyen mértékben az érintett mar rendelkezik
az informéciokkal.

Ha az adatkezelés hozzdjarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell lennie annak
igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult.

Ha az érintett hozzajaruldsat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely més
lgyekre is vonatkozik, a hozzdjarulds irdnti kérelmet ezekt6l a mas iigyektél egyértelmiien
megkiilénboztethetd médon kell eléadni, érthetd és konnyen hozzaférhetd forméban, vilagos

€s egyszerll nyelvezettel.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajruldsat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjaruldson alapuld, a visszavonds el6tti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzdjarulas megaddsa el6tt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzéajarulas visszavondsat ugyanolyan egyszerli mdédon kell lehetévé tenni, mint annak

megadasat.

Annak megallapitasa soran, hogy a hozzéjarulds 6nkéntes-e, a lehetd legnagyobb mértékben
figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés teljesitésének - beleértve
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2.14.

a szolgaltatdsok nyujtasat is - feltételéiil szabtdk-e az olyan személyes adatok kezeléséhez
val6 hozzdjarulést, amelyek nem sziikségesek a szerzédés teljesitéséhez.

Az adatkezeld elére megfogalmazott hozzjarulasi nyilatkozatrél gondoskodik, amelyet
erthetd és konnyen hozzaférheté forméban bocsat rendelkezésre, nyelvezetének pedig
vilagosnak és egyszeriinek kell lennie, és nem tartalmazhat tisztességtelen feltételeket.

A hozzéjarulds megaddsa nem tekintheté 6nkéntesnek, ha az érintett nem rendelkezik valos
vagy szabad vélasztasi lehetSséggel, és nem 4&ll moédjdban a hozzajarulas anélkiili
megtagaddsa vagy visszavondsa, hogy ez kdrara valna.

Ahozzdjarulas nem tekinthetd dnkéntesnek, ha nem tesz lehetévé kiilén-kiilon hozzajarulast
a kiilonbdzo személyes adatkezelési miiveletekhez, noha az adott esetben megfeleld.

Az érintett kérelmére indult eljardsban a sziikséges adatainak kezeldséhez torténd
hozzéjaruldsat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét az eljaras kezdetén fel kell

hivni.

A hozzijérulast irasban kell rogziteni. Nem kell irdsban régziteni a hozzajaruld
nyilatkozatot, ha az érintett mindennapi életben eléfordul6 helyzetben ad — akar rautalé
magatartassal is — az adatkezelésre vonatkozé félreérthetetlen hozzajaruldst.

A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermek személyes adatainak kezelése csak
akkor €s olyan mértékben jogszerti, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i felugyeleti
jogot gyakorlé adta meg, illetve engedélyezte.

. Rendelkezésre bocsdtandé informiciok, ha a személyes adatokat nem az érintett§l szerezték

meg

3l

3.2,

Ha a személyes adatokat nem az érintettd]l szerezték meg, az adatkezeld az érintett

rendelkezésére bocsatja a kvetkezé informacidkat:

a) az adatkezeldnek kiléte és elérhetdségei;

b) az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségei;

c) a személyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapija;

d) az érintett személyes adatok kategdriai;

e) a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategériai, ha van ilyen;

f) adott esetben annak ténye, hogy az adatkezelé valamely harmadik orszagbeli cimzett
vagy valamely nemzetk&zi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat.

A3.1. pontban emlitett informaciok mellett az adatkezel6 az érintett rendelkezésére bocsétja

az €rintettre nézve tisztességes €s atlathatd adatkezelés biztositasahoz sziikséges kovetkezé

kiegészit0 informaciokat:

a) a személyes adatok tdroldsdnak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen idStartam
meghatdrozdsanak szempontjai;

b) ha az adatkezelés a III. 1. f) ponton alapul, az adatkezelé vagy harmadik fél jogos
érdekeirdl;

¢) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a rd vonatkozé személyes
adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat,
¢s tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett

adathordozhatdsdghoz valo joga;
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3.3.

3.4.

3.3

d) a IIl. 1. a) ponton vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapulé
adatkezelés esetén a hozzajarulas barmely 1d6pontban val6 visszavonasahoz vald jog,
amely nem érinti a visszavonés eldtt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszerliségét;

¢) a NAIH-hoz cimzett panasz benyujtasanak j oga;

f) aszemélyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet
forrasokbél szarmaznak-e; és

g) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint legalabb
ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozé érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen vérhato6
kovetkezményekkel bir.

Az adatkezeld a 3.1. és 3.2. pont szerinti tdjékoztatast az alabbiak szerint adja meg:

a) a személyes adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe véve, a személyes
adatok megszerzésétél szamitott észszerti hataridén, de legkésébb egy honapon beliil;

b) haa személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartss céljara hasznaljak, legaldbb az
érintettel valo els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval; vagy

¢) ha varhatéan maés cimzettel is kozlik az adatokat, legkésébb a személyes adatok elsé

alkalommal valo kozlésekor.

Ha az adatkezelé a személyes adatokon a megszerzésiik céljatél eltéré célbdl tovabbi
adatkezelést kivan végezni, a tovabbi adatkezelést megeldzden tajékoztatnia kell az érintettet
errdl az eltérd célrdl és a 3.2 pontban emlitett minden relevans kiegészit6 informaciorol.

A 3.1.-3.4. pontokat nem kell alkalmazni, ha és amilyen mértékben:

a) az érintett mar rendelkezik az informaciékkal;

b) a széban forgé informaciok rendelkezésre bocsatdsa lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényelne, kiilonosen a kézérdekii archivélas céljabol,
tudoményos és torténelmi kutatdsi célbol vagy statisztikai célbol végzett adatkezelés
esetében;

c) az adat megszerzését vagy kozlését jogszabaly kifejezetten eléirja; vagy

d) aszemélyes adatoknak valamely uniés vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktart4si
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapulé titoktartési kételezettséget is,

bizalmasnak kell maradnia.

XI.
Az érintett jogai

1. Hozzaférési jog

Ll

Az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6t6! visszajelzést kapjon arra vonatkozoéan, hogy

személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,

jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kévetkezd informacidkhoz hozzaférést

kapjon:

a) az adatkezelés céljai;

b) az érintett személyes adatok kategoridi;

¢) azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjék, ideértve kiilonosen a harmadik orszagbeli

cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;
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1.3

d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett id6tartama, vagy ha ez nem
lehetséges, ezen id6tartam meghatdrozdsénak szempontjai;

e) az crintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasét, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) a NAIH-hoz cimzett panasz benyujtisanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettSl gytijtotték, a forrdsukra vonatkozé minden elérhetd
informacio;

h) az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotdst is, valamint legalabb
czekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé érthetd informaciok,
hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel bir, és az érintettre nézve milyen vérhato
kovetkezményekkel jar.

Ha személyes adatoknak harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére torténd
tovabbitdsara keriil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatist kapjon a tovabbitasra
vonatkozdan a Rendelet 46. cikke szerinti megfelel garanciakrol.

Az adatkezel® az adatkezelés targyit képezd személyes adatok mdsolatat az érintett
rendelkezésére bocsatja. Az érintett altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az
adminisztrativ kéltségeken alapuld, észszerli mértékid dijat szamithat fel. Ha az érintett
elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt
elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsdtani, kivéve, ha az érintett masként kéri.
A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatranyosan méasok jogait és
szabadsagait.

2. Helyesbitéshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse

a rd vonatkoz¢6 pontatlan személyes adatokat.
Figyelembe véve az adatkezelés céljét, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok - egyebek mellett kiegészité nyilatkozat utjan torténd - kiegészitését.

3. Atorléshez vald jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

3.1

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil tordlje
a rd vonatkozé személyes adatokat, az adatkezel6 pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozd személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélje, ha az alabbi indokok

valamelyike fennall:
a) aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbol, amelybdl azokat gytijtotték vagy

mas mddon kezelték;

b) az érintett visszavonja a IIl. 1. g) pontja vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmeében az adatkezelés alapjat képezd hozzédjarulasat, és az adatkezelésnek
nincs mas jogalapja;

c) az érintett a XI. 6.1. pont alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs els6bbséget
élvezd jogszerli ok az adatkezelésre;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;

e) a személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd jogszabalyban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) aszemélyes adatok gylijtésére a Rendelet 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informécids
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan kertilt sor.
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Ha az adatkezel nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és a 3.1. pont értelmében azt
torolni koteles, az elérhetd technoldgia és a megvalésitas koltségeinek figyelembevételével
megteszi az €szszerlien elvérhaté lépéseket - ideértve technikai intézkedéseket - annak
érdekében, hogy tdjékoztassa az adatokat kezeld adatkezelGket, hogy az érintett kérelmezte
téliik a szdban forgd személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes adatok
masolatdnak, illetve masodpéldanyénak torlését.

A3.1. és 3.2. pont nem alkalmazand6, amennyiben az adatkezelés szikséges:

a) avéleménynyilvanitis szabadsdgahoz és a tdjékozédashoz valé jog gyakorlédsa céljabol;

b) aszemélyes adatok kezelését el6ird, az adatkezelére alkalmazandé jogszabaly altal el6irt
kételezettség teljesitése, illetve kozérdekbd] vagy az adatkezeldre ruhdzott k6zhatalmi
jogositvany gyakorléasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol;

c¢) a Rendelet 9. cikk (2) bekezdése h) és i) pontjanak, valamint a Rendelet 9. cikk 3)
bekezdésének megfeleléen a népegészségiigy teriiletét érinté kdzérdek alapjan;

d) a kozérdekli archivalds céljabol, tudoményos és torténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbol, amennyiben a torléshez valo jog valdszintisithetéen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

e) jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A személyes adatok tovibbi megérzése jogszeriinek tekinthets, ha az a véleménynyilvanitis
és a tdjékozodas szabadsagahoz valé jog gyakorlasa, valamely jogi kételezettségnek valo
megfelelés, illetéleg kozérdekbdl végzett feladat végrehajtasa vagy az adatkezel6re ruhdzott
kozhatalmi jogositvany gyakorlisa miatt, vagy a népegészségiigy teriiletét érintd
kozérdekbdl, kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és térténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai c€lbol, vagy jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
sziikséges.

4. Az adatkezelés korlitozasahoz valé jog

4.1.

4.2.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az

alabbiak valamelyike teljesiil:

a) az €rintett vitatja a személyes adatok pontossigdt, ez esetben a korldtozds arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezel ellenérizze a személyes
adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

¢) az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabél, de az
érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéschez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;
vagy

d) az érintett a XI. 6.1. pont pont szerint tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a
korldtozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megéllapitisra nem keriil, hogy az
adatkezel® jogos indokai elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Ha az adatkezelés a 4.1. pont alapjdn korlatozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a
tarolas kivételével csak az érintett hozzdjaruldsaval, vagy jogi igények clbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak
védelme érdekében, vagy az Eur6pai Uni6, illetve valamely tagallam fontos kozérdekébdl

lehet kezelni.

16/21



4.3.

4.4.

4.5.

Az adatkezel§ az érintettet, akinek a kérésére a 4.1. pont alapjan korlatoztak az adatkezelést,
az adatkezelés korlatozdsénak feloldasérol elézetesen tdjékoztatja.

Az adatkezelé minden olyan cimzettet téjékoztat a XI. 2., a XL 3.1., illetve a XI. 4. pont
szerinti valamennyi helyesbitésrél, torlésré] vagy adatkezelés-korlatozasrél, akivel, illetve
amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az adatkezel tajékoztatja e

cimzettekrdl.

A személyes adatok kezelésének korlatozasara alkalmazott médszerek kozé tartozhat tébbek
kozott a szoban forgd személyes adatoknak egy masik adatkezelé rendszerbe torténd
ideiglenes athelyezése vagy a felhasznalok szamadra vald hozzaférhettségiik megsziintetése,
vagy egy honlaprél az ott kozzétett adatok ideiglenes eltavolitdsa. Az adatkezelés
korlatozasit az automatizalt nyilvéantartasi rendszerekben alapvet8en technikai eszkizkkel
kell biztositani, oly médon, hogy a személyes adatokon tovabbi adatkezelési miiveleteket ne
végezzenek el és azokat ne lehessen megvaltoztatni. Azt a tényt, hogy a személyes adatok
kezelése korlatozott, egyértelmiien jelezni kell a rendszerben.

5. Az adathordozhatésaghoz valé jog

5.1,

3.3,

3.3.

Az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo, 4ltala egy adatkezeld rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashat6 formatumban megkapja,
tovabb4 jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovébbitsa anélkiil,
hogy ezt akaddlyoznd az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére

bocsatotta, ha:
a) az adatkezelés a III. 1. a) pontja vagy a Rendelet 9. cikk (2) bekezdésének a) pontja

szerinti hozzéjaruléson, vagy a III. 1. b) pontja szerinti szerz6désen alapul; és
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

Az érintett jogosult arra, hogy - ha ez technikailag megval6sithato - kérje a személyes adatok
adatkezel6k kozotti kdzvetlen tovabbitasat.

Ezen jog nem alkalmazand6 abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekli vagy az
adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorldsanak keretében végzett feladat

végrehajtasdhoz szilikséges.

6. A tiltakozashoz valé jog

6.1.

6.2

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak a III. 1. ) vagy f) pontjan alapuld kezelése ellen, ideértve az emlitett
rendelkezéseken alapul6 profilalkotast is. Ebben az esetben az adatkezelé a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel$ bizonyitja, hogy az adatkezelést
olyan kényszerité erejli jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az érintett
érdekeivel, jogaival ¢és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsol6dnak.

A 6.1. pontban emlitett jogra legkésébb az érintettel vald elsé kapcsolatfelvétel soran
kifejezetten fel kell hivni annak figyelmét, és az erre vonatkozo tajékoztatast egyértelmiien
és minden mas informéaciotol elkiilonitve kell megjeleniteni.
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rendelkez8 természetes személyek kizarolag az adatkezel§ utasitdsanak megfelelden
kezelhessék az emlitett adatokat, kivéve, ha az ettd] valo eltérésre unids vagy tagallami jog
kotelezi dket.

A biztonsag fenntartdsa és a Rendeletet sért6 adatkezelés megel6zése érdekében az adatkezel
értékeli az adatkezelés természetébdl fakado kockazatokat, és az e kockéazatok csokkentését
szolgal6 intézkedéseket alkalmaz (pl.: titkositas). Az adatbiztonsagi kockazat felmérése soran
a személyes adatok kezelése jelentette olyan kockazatokat (pl.: a tovébbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése,
megvaltoztatdsa, jogosulatlan kozlése vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférés)
mérlegelni kell, amelyek fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokhoz vezethetnek.

. Az érintett jogait €s szabadsagait érint6 kockazat valoszinliségét és sulyossagat az adatkezelés
jellegének, hatokorének, koriilményeinek és céljainak fliggvényében kell meghatérozni. A
megfeleld intézkedéseknek az adatkezel6 vagy adatfeldolgozé Altali végrehajtisdhoz,
valamint a megfelelés 4ltaluk valé bizonyitasdhoz — kiiléndsen az adatkezeléssel kapcsolatos
kockézatot, a kockazat forrasat, jellegét, val6sziniiségét és sulyossagat kell felmérni.

Az adatbiztonsagi szabalyokat kiilon szabalyzatok tartalmazzék, kiilondsen az Informatikai
biztonsagi szabélyzat, és az Iratkezelési szabalyzat rendelkezései az iranyadok.

A papir alapon kezelt személyes adatok biztonsaga érdekében az adatkezelé — 6sszhangban

az Iratkezelési szabalyzat eléirasaival — az alabbi intézkedéseket alkalmazza:

a) az adatokat csak az arra jogosultak ismerhetik meg, azokhoz mas nem férhet hozz4, mas
szamara fel nem tarhatoak;

b) a dokumentumokat jol zdrhat6, széraz, tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel
ellatott helyiségben helyezi el;

c) aszemélyes adatokat tartalmazo iratokhoz csak az illetékesek férhetnek hozza;

d) az adatkezelést végzd foglalkoztatott a nap folyaman csak ugy hagyhatja el azt a
helyiséget, ahol az adatkezelés zajlik, hogy a ra bizott adathordozokat elzarja, vagy az
irodat bezarja, tovabbd a munkavégzés befejeztével a papir alapi adathordozot elzérja.

XIII.
Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelé az adatkezelési tevékenységekr6l nyilvantartast vezet. E nyilvantartis

kiilonosen a kovetkez6 informéciokat tartalmazza:

a) az adatkezeld neve és elérhet6sége, valamint - ha van ilyen - a kzos adatkezel8nek, és az
adatvédelmi tisztviseldnek a neve és elérhetosége;

b) az adatkezelés céljai,

c) az érintettek kategoéridinak, valamint a személyes adatok kategoridinak ismertetése;

d) olyan cimzettek kategoridi, akikkel a személyes adatokat kozlik vagy kozolni fogjak,
ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket vagy nemzetkozi szervezeteket;

e) adott esetben a személyes adatok harmadik orszdgba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitdsara vonatkozé informacidk, beleértve a harmadik orszag vagy a
nemzetkdzi szervezet azonositasat, valamint a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének
masodik albekezdés szerinti tovabbitas esetében a megfelel$ garancidk leirasa;

f) ha lehetséges, a kiilonb6z6 adatkategéridk torlésére eldiranyzott hataridok;

g) ha lehetséges, a XII. 1. pontban emlitett technikai és szervezési intézkedések 4ltalanos

leirasa.
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Az adatfeldolgozé nyilvantartast vezet az adatkezeld nevében végzett adatkezelési

tevékenységek minden kategériajérol. A nyilvantartas a kvetkezd informdcidkat tartalmazza:

a) azadatfeldolgozé vagy adatfeldol gozok neve és elérhetéségei, és minden olyan adatkezel§
neve és elérhetéségei, amelynek vagy akinek a nevében az adatfeldolgozo eljar, tovabb4 -
ha van ilyen - az adatkezel vagy az adatfeldolgozd képvisel6jének, valamint az
adatvédelmi tisztviselének a neve és elérhetdségei;

b) az egyes adatkezeldk nevében vépgzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

¢) adott esetben a személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitdsa, beleértve a harmadik orszag vagy a nemzetkdzi szervezet
azonositasat, valamint a Rendelet 49. cikk (1) bekezdésének méasodik albekezdése szerinti
tovabbités esetében a megfeleld garancidk leirasa;

d) ha lehetséges, a XII. 1. pontban emlitett technikai és szervezési intézkedések &ltalanos

leirasa.
A XIIL 1. és 2. pontban emlitett nyilvéntartast elektronikusan kell vezetni.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozo megkeresés alapjan a NAIH részére rendelkezésére
bocsatja a nyilvantartast.

XIV.
Adattovabbitdsi nyilvantartds

Ha az érintett kifejezett hozzajarulasat adta, az adatok tovabbitasat bizonyos koriilmények
esetén lehetévé kell tenni, ha az adattovabbitas alkalomszert, és valamely szerz6déssel vagy
jogi igénnyel kapcsolatban valik szikségessé, fiiggetleniil attél, hogy a szerzédés teljesitésére
vagy a jogi igény érvényesitésére birdsagi eljdras, illetve kozigazgatdsi vagy egyéb nem
bir6sagi utra tartozé eljaras keretében keriil-e sor.

A tovabbitds nem vonatkozhat a nyilvantartasban szerepld személyes adatok vagy
adatkategoridk Osszességére, és ha a nyilvéntartds célja a jogos érdekkel rendelkezd
személyek 4ltali betekintés biztositdsa, a nekik valé tovabbitdsra kizarolag e személyek
kérelmére keriilhet sor, vagy akkor, ha 6k a cimzettek, teljes mértékben figyelembe véve az

érintettek érdekeit és alapvetd jogait.

A személyes adatok tovabbitdsa jogszeriinek tekintendd, ha olyan érdek védelméhez
szlikséges, amely az érintett vagy valamely mas személy létfontossdgu érdekeinek - koztiik
testi épségének vagy életének - védelme szempontjabol bir alapvetd fontossaggal, és az
érintettnek nem 4ll modjaban hozz4jarulasat megadni.

Az adattovabbitas abban az esetben teljesithet, ha az adatigénylés tartalmazza:
a) az adatigénylés céljat, jogalapjat;

b) a kért adatok korének pontos meghataroz4sat;

¢) az érintett személy azonositasahoz sziikséges adatokat.

Az adattovabbitasrél adattovébbitasi nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartas vezetése az
crintett adatkezelési felelos feladata. A torvényi  el8irdson alapul6, rendszeres
adattovabbitasokat elegendé a nyilvéantartasban egyszer, a jogszabalyi hely megjelolésével, az
adattovabbitasi id6pontok/idészakok megjelslésével, valamint az érintett adatkor és személyi
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kor megjelolésével feltiintetni, azonban a jogszabélyvaltozas miatt bekévetkezett valtozasokat
ebben az esetben is dokumentalni kell.

. Az adattovabbitasi nyilvantartas tartalmazza

a) az érintett nevét,

b) az adattovabbitds idépontjat,

c) az adattovabbitas céljat és jogalapjat,

d) az adatigényl6 nevét vagy megnevezését,

e) atovdbbitott adatok fajtdjat (maguk a szolgéltatott adatok nem képezik az adattovabbitési
nyilvantartés részét).

XV.
Adatvédelmi Incidenskezelési eljarasrend

Az adatvédelmi incidens fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni kdrokat okozhat a természetes
személyeknek (pl.: a személyes adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik
korldtozdsat, a hétranyos megkiilonboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a
személyazonossaggal valé visszaélést, az alnevesités engedély nélkiili felold4sat, a J6 hirnév
sérelmét, a szakmai titoktartasi kotelezettség altal védett személyes adatok bizalmas

jellegének sériilését.)

A részletszabalyokat a ,,Szabélyzat az adatvédelmi incidensek kezelésérél” ¢. dokumentum
tartalmazza.

XVL
Jogorvoslat

A panasztételhez valo jog

Az egycb kozigazgatési vagy birdsigi jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden érintett jogosult
arra, hogy panaszt tegyen a NAIH-nél, ha az érintett megitélése szerint a ra vonatkozd
személyes adatok kezelése megsérti a Rendeletet,

. Az adatkezelSvel vagy az adatfeldolgozdval szembeni birésagi jogorvoslathoz valé jog

A rendelkezésre allé kozigazgatdsi vagy nem birdsdgi ttra tartozé jogorvoslatok - kéztiik a
NAIH-ndl torténé panasztételhez valé jog - sérelme nélkiil, minden érintett birdsagi
jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak nem megfelel$ kezelése

kovetkeztében megsértették a Rendelet szerinti jogait.

XVII.
Zaré rendelkezések

Jelen szabdlyzat 2020.4prilis 23. napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat hatélyba Iépésével egyidejlileg hatdlyat veszti az intézmény 2013. majus 16-an
életbe 1épett Adatvédelmi Szabalyzata.
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