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1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat célja a Napraforgd Csalad- és Gyermekjoléti Ko6zpont (a tovabbiakban:
Intézmény) éltal kezelt kézérdekl adatok igénylésével kapcsolatos eljéras rendjének, tovabba
a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvénosségra hozataldnak teljesitésével Bsszefliggd
szabdlyok meghatarozésa.

2. Aszabilyzat hatilya

2.1. Jelen szabélyzat
a) az Intézmény Aaltal kezelt kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld kérelmek
intézésére €s a kozérdekb6l nyilvanos adatok kezelésére (targyi hataly),
b) a kozérdekii adatokat igénylékre és az azokat biztosité személyekre (személyi hatély)
terjed ki.

2.2. A szabélyzat rendelkezései nem alkalmazhatdk a kdzhiteles nyilvantartasbél torténd —
kiilon torvényben meghatarozott — adatszolgaltatdsra.

3. Alkalmazandé jogszabalyok

- 2011. évi CXIL. térvény az informéciés Snrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol
(Infotv.),

- 305/2005. (XI1.25.) Kormdanyrendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegrciora vonatkozo részletes szabalyokrol,

- 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol,

- 2015. évi CXLIIL t6rvény a kdzbeszerzésekrol.

4. Fogalom meghatarozasok

Kozérdekii adat: Az Intézmény, mint kozfeladatot ellatd szerv a feladatkérébe tartozd
ligyekben hozzéaférhetGvé teszi a tevékenységével kapesolatos legfontosabb - igy kiilondsen a
hataskorre,  illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokaban 1évé adatfajtdkra és a mikodésérsl
sz016 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodéséra vonatkozoé — adatokat [Infotv. 3. § 5. pont].

Kézérdekbdl nyilvanos adat: az Intézmény feladat- és hataskorében eljar6 személy neve,
feladatkdre, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat ellatisaval Osszefliggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhet&ségét torvény eldirja
[Infotv. 26. § (2) bek.].

5. Az intézményvezet6 kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos feladatai

5.1. Az intézményvezet0 ellendrzi, hogy a beérkezd igény
a) kozérdekii adatigénylésnek mindsiil-e,
b) az Intézmény kezelésében levd adatra vonatkozik-e,
¢) sziikséges-e az adatigénylés pontositésa,



d) az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges-e hataridé hosszabbitas,
e) elkésziti és kiadményozza a kozérdek(i adatigénylésre adott valaszlevelet.

5.2. Az intézményvezetd az Intézmény valamennyi szervezeti egysége vonatkozdsidban a
kozérdekdi adatok megismerése iranti kérelmekr8l nyilvantartést vezet, amelyrél az
adatvédelmi tisztviseld is naprakész informaciokkal rendelkezik.

6. Akozérdekii adatok megismerésének rendje

6.1. A kozérdekii adat megismerése irant barki
a) szoban,
b) irdsban vagy
c¢) elektronikus tton

igényt nytjthat be az Intézmény vezetSjéhez.

6.2. A kozérdekbbl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekd adatok megismerésére
vonatkozé rendelkezések iranyaddak.

6.3. Ha az adatigénylés nem egyértelmii, haladéktalanul fel kell hivni az adatigénylét az igény
pontositdsdra. Amennyiben az adatigénylé a felhivasra hatéridében nem véalaszol, az
adatigénylést visszavontnak kell tekinteni. Erre az adatigényl6t a felhivasban figyelmeztetni
kell.

6.4. Sz6ban elbterjesztett kozérdekii adatigénylést akkor lehet széban teljesiteni, ha
a) az adatigényl6 az adatszolgéltatas teljesitését szoban kérte és az igényelt adat az
Intézmény honlapjén vagy mas modon jogszeriien mar kézzétételre keriilt,
b) az igényelt adat az Intézmény munkatarsainak nevére, munkakdrére, beosztiséra,
intézményi elérhetdségére vonatkozik,
¢) az igény az Intézmény feladat- és hatdskorére, eljarasara, miikddését szabalyozo,
valamint az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé altalanos tdjékoztatasra iranyul.

6.5. Amennyiben a sz6ban eléterjesztett adatigénylés szébeli teljesithetdségének a fentiekben
eldirt feltételei nem allnak fenn, ugy az adatigénylés teljesitésére a jelen szabalyzat frasban
elGterjesztett adatigénylésre vonatkozé szabalyait kell alkalmazni.

6.6. Az irdsban elbterjesztett adatigénylést iktatni kell. Az Intézmény az adatigénylésnek
legkésébb annak beérkezésétd! szamitott 15 napon beliil eleget tesz. Ha az igénylés jelentds
terjedelmii vagy nagyszamu adatra vonatkozik, az igény teljesitése egy alkalommal 15 nappal
meghosszabbithaté. Az intézményvezets a hataridd meghosszabbitisard] az adatigénylét az
igény beérkezésétdl szamitott 15 napon beliil tajékoztatja.

6.7. Az irdsban el6terjesztett adatigénylés akkor teljesithetd, ha az igénylé természetes személy
megadja a nevét, nem természetes személy esetén a megnevezesét és elérhetbségét, tovabba
megjeléli, hogy az adatigénylés teljesitését milyen formaban kéri. Amennyiben a kért adat az
Intézmény honlapjan mar kézzétételre keriilt, a valaszban az igényl6 figyelmét fel kell hivni
erre a kériilményre.



6.8. Az intézmény munkatdrsainak az intézmény elektronikus elérhetéségére érkezett
igényeket, valamint a szoban eléterjesztett, de szoban meg nem valaszolhaté adatigénylésrél
készitett feljegyzést haladéktalanul 4t kell adni az Intézmény vezet6jének.

6.9. Az adatigénylésnek az Intézmény nem kételes eleget tenni
a) abban a részben, amelyben ugyanazon igénylé egy éven beliil azonos adatkérre irdnyuld
adatigénylést mar benyujtott és az igényelt adatban véltozas nem tortént,
b) ha az igényl nem adja meg a nevét, nem természetes személy esetén megnevezését,
tovabbd azt az elérhetGségét, amelyen szdmdra az adatigényléssel kapcsolatos
tajékoztatds megadhato.

6.10. Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrdl az igénylé mésolatot
kaphat. Ha a dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton
a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni. Az adatigénylésnek kozértehets
forméban kell eleget tenni. Az adatigénylés teljesitése téritésmentes.

6.11. Az igény teljesitésének megtagaddsdrél, annak indokairdl, valamint az igényl6t megillets
jogorvoslati lehetdségekrdl az igény beérkezésétdl szdmitott 15 napon beliil az Intézmény
levélben vagy — amennyiben az igény elektronikus aton érkezett, illetve az igényben az
clektronikus levelezési cim fel van tiintetve — elektronikusan értesiti az igényl6t.

6.12. Az elutasitott kérelmekrdl, az elutasitds indokairdl az Intézmény nyilvantartast vezet, és
a nyilvantartds tartalmarol minden év janudr 31. napjéig tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcioszabadsag Hatdsdgot (a tovdbbiakban: NAIH). A nyilvantartas vezetése és az abban
foglaltakrél a NAIH tdjékoztatdsa az intézményvezetd feladata.

6.13. Adatigénylés esetén az adatigényl6 személyazonosit6 adatai csak annyiban kezelhet6k,
amennyiben az az igény teljesitéséhez elengedhetetleniil sziikséges, Az igény teljesitését
kdvetden az igényld személyes adatait a teljesitést kdvetd egy év elteltével térdlni kell.

6.14. Az adatigényl6 a kézérdekii adatok vagy a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fliz6d6 jogok gyakorldsdval kapesolatban jogsérelem esetén a NAIH-nal vizsgalatot
kezdeményezhet és/vagy a kozérdekii adta megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva 4116 hatdridé, illetve meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén

birésaghoz fordulhat.

6.15. A NAlH-vizsgélat a kozérdekli adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsanak
kozlésétél vagy a teljesitésre nyitva 4llo, illetve az Intézmény éltal meghosszabbitott hataridé
eredménytelen elteltétd] szémitott egy éven beliil kezdeményezhets. A NAIH vizsgalata

ingyenes.

6.16. A pert az igény elutasitdsanak kozlésétdl, nem teljesités esetén a hataridé eredménytelen
elteltétd]l szamitott 30 napon beliil kell meginditani az Intézmény ellen. Az adatigénylés
megtagadasanak jogszerliségét az Intézménynek kell bizonyitania. A perre a Pesti Kd&zponti
Keriileti Birosag illetékes.

6.17. Ha az igény elutasitésa, nem teljesitése miatt az igénylé a NAIH-nal bejelentést tett, a pert
a bejelentés ¢rdemi vizsgdlatanak az elutasitisérdl, a vizsgalat megsziintetésérdl, lezarasarol,



tovabbd az adatkezeld jogsérelem orvosldsdra, illetve annak kézvetlen veszélye
megsziintetéscre torténd felszolitds eredményérdl szol6 értesités kézhezvételétd] szémitott 30
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 416 hataridé elmulasztésa miatt
igazolasnak van helye.

7. Kozérdekii adatok kézzététele

7.1. Az intézmény a feladatkdrébe tartoz6 tigyekben a kzérdekii adatokra vonatkozéan kiteles
elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tajékoztatdsat.

7.2. A hatdlyos jogszabalyok alapjan ktelez8en kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitélis formaban, bérki szdméra, személyazonositas nélkiil, korlatozastd] mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimdsolhatd moédon, a
betekintés, a letSltés, a nyomtatés, a kimésolds és a halozati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzéférhetévé tenni. A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok
kozléséhez nem kothetd.

73. Az Intézmény a tevékenységéhez kapcsolédd adatokat sajat honlapjan teszi k§zzé
(kozzétételi lista). Az Intézmény honlapja a www.napraforgol6.hu cimen érhetd el a Kozérdekii
adatok fiil alatt.

74. Az intézményvezetd az adatkezelési felelés utjan gondoskodik a kozzétételi listdkon
szerepl6 adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl.

7.5. Az intézményvezetd altal megkiildstt adatok elektronikus kozzétételéért, folyamatos
hozzaférhetdségéért, hitelességéért és az adatok frissitéséért és eltavolitasaért az adatkezeldsi
felelos felel, aki az éltala kezelt, és az intézményvezetd altal szamdra 4tadott adatokat a
kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében az intézményi honlapon megjeleniti a korabbi
adatok torlése, vagy archivdlasa mellett. A jelen kotelezettség teljesitése érdekében az
Intézmény érintett munkatarsai kotelesek egymdssal egyiittmiikodni és az intézményvezetd
altal kért adatokat hataridében szolgaltatni.

7.6. Az elektronikusan kodzzétett adatok — Jjogszabaly eltéré rendelkezése hidnyaban — a
honlapr6l nem tévolithatéak el. Az Intézmény megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége
az Intézmény jogutddjat terheli.

7.7. Az Intézmény altal kitelezéen kozzéteendd adatok listdjat az informécids Snrendelkezési
jogrol €s az informacioszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIL. torvény 1. szdml melléklete
tartalmazza, a kdzzétételi listaval és a kozzétételi kotelezettséggel kapesolatos rendelkezéseket
a 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, valamint a 18/2005. (XIL. 27.) THM rendelet fogalmazza
meg. A kdzzétételre ez utdbbi rendelet 1. szami melléklete alapjan keriil sor.

8. Egységes kizadatkeres6 rendszer

8.1. Az Intézmény koteles gondoskodni a kezelésében 16v6, kozérdekii adatot tartalmazo
honlapok, adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatainak a kozigazgatasi informatika

infrastrukturdlis ~ megvaldsithatésdganak  biztositisaért felelds miniszternek  torténd
tovébbitdsardl és a tovabbitott kdzérdekil adatok rendszeres frissitésérdl, valamint felel az



egységes kozadatkeresd rendszerbe (www.kozadathu) tovabbitott kézérdekli adatok
tartalmaért és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

8.2. A kozérdekii adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének
fenntartdsa, valamint az egységes kozadatkeresé rendszerhez valé csatlakozés nem mentesiti az
Intézményt az elektronikus kozzététel kitelezettsége alol.

83. Az egységes kozadatkeresé rendszer esetében az adatfelelés feladatokat az
intézményvezetd, a kapcsolattartd feladatokat a szakmai vezeték latjdk el. A kozzétételért az
intézményvezetd felelds.

9. Kozponti Informiciés Kozadat-nyilvantartas

9.1 A Kkozpénzek felhaszndlasdnak A&tlithatosdga érdekében az Intézmény kotelezett
adatrogzitésre a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség éltal fenntartott kif.gov.hu oldalon a
Kozponti Informaciés Kozadat-nyilvantartds felilletén. Az adatrogzitésre, relevans adat
keletkezése esetén kéthavi rendszerességgel, a kdzzétételt kivetd legaldbb tiz évig elérhetd
modon kertil sor.

9.2. A feliileten az 6tmillié forintot meghaladd, az Intézmény 4ltal hazai vagy eurdpai unios
forrasbol megvaldsuldan

@) nyujtott, az édllamhéaztartisrl sz6lé torvény szerinti kéltségvetési tdmogatasok
(kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arr6l az Intézmény
lemond),

b) arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgéltatas megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositésra, vagyon vagy vagyoni értékii jog ataddséra, valamint koncessziéba adésra
vonatkozo6 szerzédések (kivéve a védelmi és biztonsagi célt beszerzések adatai és a mindsitett
adatok, tovabb4 a kdzbeszerzésekrél sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzdések),

¢) nem alapfeladataik ellatdsdra — igy kiilonosen egyesillet tamogatdsara,
foglalkoztatottjai  szakmai és  munkavéllaléi ¢rdek-képviseleti  szervei  szdmdra,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatdsara, alapitvanyok 4altal ellatott feladatokkal Osszefliggd kifizetésre — forditott
kifizetések adatait teszi kozzé.

9.3. A kozzétételre az Infotv. 37/C. §. (3) bekezdés szerinti bontdsban keriil sor. A kbzzétett
alloményt a szakmai vezet6k készitik elé. A kozzétételrdl az Intézményvezet6 gondoskodik.

10. Zaro6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2024.01.01-jén 1ép hatdlyba. Jelen szabalyzat feliilvizsgélataért az
intézményvezetd felelés. Feliilvizsgalat ideje: minden év elsd hénapja, illetve évkdzbeni
jogszabalyvaltozas esetén a jogszabélyvaltozéast kévetben. 7 /

Budapest, 2023. december 30. % ,
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intézményvezetd /

Melléklet:
- kozérdekii adatigénylések nyilvantartdsa
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